
单位外网业务



单位外网-业务路径

①单位用户先登录单位人账号。

②点击以下菜单“企业办事->按主题->就业见习”。

③先申请了见习资质之后，才能申请见习岗位并备案见习人员。



单位外网-单位资质申请
单位信息 新增岗位

提交申请

①新增资质的同时，也可以新增见习岗位。



单位外网-人员管理

见习人员查询

新增人员

协议登记



单位外网-人员管理

见习人员查询

见习协议信息

协议终止信息

①只有登记完见习协议的人员才可以提交人员备案。



单位外网-岗位新增
见习岗位新增 岗位详情

选择历史岗位

①之前登记过的岗位，想重新申请，可直接从历史岗位列表中选

择，减少重复录入岗位的工作量。

②填写完岗位信息后，提交申请即可。



单位外网-人员备案
人员备案 选择人员

①此处人员备案功能，与 “人员管理” 处，选择人员点击“提交人员备案”按钮作用完全相同。

②选择人员只可以选择已经登记了见习协议且未进行备案的人员。



单位外网-单位信息变更

信息变更



单位外网-岗位管理

岗位列表
停用见习岗位

①岗位一旦停用下架，就不可再对外招聘见习人员，若需再次招聘，则需要重新新增申请见习岗位。



单位外网-申请进度查询

申请记录列表
新增申请

①查看见习资质申请、岗位申请、人员备案、单位信息变更申请的审核进度。

②若没有申请，也可再次新增申请。



单位外网-求职人员查询

见习人员列表 查看简历

①只有申请见习资质通过的单位可以查看人员见习简历详情。

选择邀约岗位



单位外网-求职人员管理

求职人员列表 发送面试

①面试信息将通过短信发送给求职者。

录用反馈


